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Thời gian
	
Nội dung công việc
	
Người thực hiện
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	- Triển khai kế hoạch cuộc thi “ Lớn lên cùng sách” cấp trường.
	PT. Thư viện

	
	- Hướng dẫn học sinh sử dụng sách, vở bài tập, sách tham khảo bổ trợ chọn lọc 
	PT. Thư viện

	
	- Thực hiện xử lí kĩ thuật sách (kiểm tra và đánh số đăng ký vào sách), báo, tài  liệu. Tiếp tục xây dựng và hoàn thiện tủ sách giáo dục đạo đức, tủ sách kĩ năng sống...
	
PT. Thưviện


	
	- Lựa chọn đề tài, biên soạn thư mục chuyên đề phục vụ chương trình HKII.
	PT. Thư viện


	
	- Hội thu sách theo kế hoạch đề ra
	PT. Thư viện

	
	- Cán Bộ, Giáo viên phụ trách thư viện phối hợp với giáo viên chủ nhiệm, Giáo viên bộ môn, Công ty sách thiết bị trường học bổ sung, giới thiệu và hướng dẫn học sinh sử dụng các sách giáo khoa, bài tập, sách tham khảo phục vụ ôn tập, kiểm tra học kỳ I.
	

PT. Thư viện


	
	- Sơ kết phong trào đọc sách, giới thiệu sách, điểm sách, kể chuyện theo sách.
	PT. Thư viện

	
	- Báo cáo kết quả hoạt động của thư viện trường học.
	PT. Thư viện

	
	- Nộp báo cáo sơ kết, bảng điểm tự đánh giá thư viện HKI.
	PT. Thư viện

	
	- Nộp báo cáo thư viện tháng 12 về PGD.

	PT. Thư viện

	
	- Kiểm kê kho sách HKI.
	PT. Thư viện

	
	- Tổ chức cho Giáo viên và học sinh mượn sách và các tài liệu chuyên môn, tài liệu tham khảo, phục vụ công tác giảng dạy và học tập. 
- Duy trì hoạt động của mạng lưới thư viện.
	
PT. Thư viện + Tổ mạng lưới

	
	- Tuyên truyền giới thiệu sách mới trên bảng tin thư viện
	PT. Thư viện

	
	- Sưu tầm tư liệu ngày lễ lớn trong tháng 12 như:
+ Ngày thế giới phòng chống AIDS 01/12
+ Ngày toàn quốc kháng chiến  19/11
+ Ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam 22/12
	
PT. Thư viện 

	
	- Nộp báo cáo thư viện tháng 10 về PGD
	PT. Thư viện

	
	- Xử lý kỹ thuật sách mới mua, nhập kho thư viện
	PT. Thư viện
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